
  ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลระนอง  จํากดั 
ว่าด้วยการจัดซื�อ  จัดจ้างพสัดุ 

พ.ศ. 2547 

---------------------------------------- 
  อาศยัอาํนาจตามความในขอ้บงัคบัของสหกรณ์  ขอ้  79 (8)  และขอ้  107 (11)  ที%ประชุม
คณะกรรมการดาํเนินการ  ชุดที%  13  ครั- งที%  2  วนัที%  10 มีนาคม  2547  ไดก้าํหนดระเบียบวา่ดว้ยการจดัซื-อ  
จดัจา้งพสัดุ  ดงัต่อไปนี-  
  ขอ้  1. ระเบียบนี- เรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง  จาํกดั  วา่ดว้ย
การจดัซื-อ  จดัจา้งพสัดุ  พ.ศ. 2547” 

ขอ้  2. ระเบียบนี-ใหใ้ชบ้งัคบัตั-งแต่วนัถดัจากวนัที%มีมติเป็นตน้ไป 
ขอ้  3. ใหย้กเลิก  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง  จาํกดั  วา่ดว้ยการจดัซื-อ 

จดัจา้งพสัดุ  พ.ศ. 2545” ” และบรรดาระเบียบ ประกาศ คาํสั%ง มติ หรือ ขอ้ตกลงอื%นใด ซึ% งขดัแยง้กบัระเบียบ
นี-  และ ใหใ้ชร้ะเบียบ นี-แทน    
  ขอ้  4. ในระเบียบนี-  

“พสัดุ”  หมายความวา่  ที%ดิน  สิ%งก่อสร้าง  วสัดุ  ครุภณัฑ ์ ทุกชนิด 
“การซื-อ”  หมายความวา่  การซื-อพสัดุทุกชนิด  ที%เป็นประโยชน์ต่อการดาํเนินการ

ของสหกรณ์ 
“การจา้ง”  หมายความวา่  การจา้งทาํของการรับขนพสัดุทุกชนิด  ตามประมวล

กฎหมายแพง่ และพาณิชย ์ ที%เป็นประโยชน์ต่อการดาํเนินการของสหกรณ์ออมทรัพย์
โรงพยาบาลระนอง  จาํกดั 

 

การดําเนินการจัดซื�อหรือจ้าง 

  ขอ้  5. ใหเ้จา้หนา้ที%การเงินผูด้าํเนินการเรื%องจดัซื-อ  จดัจา้งทาํรายงานเสนอคณะกรรมการ                     
โดยมี  รายละเอียดดงัต่อไปนี-  

1) เหตุผล  และความจาํเป็นตอ้งซื-อหรือจา้ง 
2) รายละเอียดของสิ%งที%จะซื-อหรือจา้ง 
3) ราคาทอ้งตลาดหรือราคาครั- งสุดทา้ยที%ดาํเนินการซื-อหรือจา้ง 
4) วงเงินงบประมาณที%ตั-งไวส้าํหรับใชจ่้ายในการนี-ตลอดทั-งปีที%ใชแ้ลว้คงเหลือ                        

และที%จะใชใ้นครั- งนี-  
5) กาํหนดเวลาที%ตอ้งการใชพ้สัดุนั-น  หรือใหง้านนั-นแลว้เสร็จ 
6) วธีิซื-อจา้ง  พร้อมเหตุผล 
7) ขอ้เสนออื%น ๆ ที%มี  ให้จดัทาํรายงานเสนอผูมี้อาํนาจเพื%ออนุมติัใหด้าํเนินการ 

 
 



วธีิซื�อ  และ  วธีิจ้าง 

  ขอ้  6. การซื-อ  การจา้ง  กระทาํได ้ 4  วธีิ  ดงันี-  
1) วธีิตกลงราคา  ไดแ้ก่  การซื-อ  การจา้ง  ครั- งหนึ%งราคาไมเ่กิน  100,000  บาท 

(หนึ%งแสนบาทถว้น)  ใหก้รรมการจดัซื-อจดัจา้งต่อรอง  และตกลงราคา
ดาํเนินการจดัซื-อจดัจา้ง  และเสนอประธานกรรมการลงนามจดัซื-อ  จดัจา้ง  ให้
คณะกรรมการตั-งกรรมการตรวจรับพสัดุและกรรมการตรวจการจา้ง  รับมอบ
งานนั-น ๆ 

2) วธีิสอบราคา  ไดแ้ก่  การซื-อ  การจา้ง  ครั- งหนึ%งเกินกวา่  100,000  บาท (หนึ%ง
แสนบาทถว้น)  แต่ไมเ่กิน  2,000,000  บาท (สองลา้นบาทถว้น)  ใหก้รรมการ
จดัซื-อลงนามประกาศเชิญชวนใหผู้ส้นใจจะขายหรือรับจา้งยื%นซองเสนอราคา
ต่อเจา้หนา้ที%โดยประกาศก่อน      วนัเปิดซองไมน่อ้ยกวา่  10  วนั  ให้
คณะกรรมการตั-งกรรมการเปิดซองเสนอราคา  กรรมการตรวจรับพสัดุ  หรือ
ตรวจการจา้งเพื%อดาํเนินการจดัซื-อจดัจา้งในครั- งนั-น 

3) วธีิประกวดราคา  ไดแ้ก่  การซื-อ  การจา้ง  ครั- งหนึ%งเกินกวา่  2,000,000  บาท 
(สองลา้นบาทถว้น)  โดยให้กรรมการจดัซื-อลงนามในประกาศเชิญชวนให้
ผูส้นใจจะขายหรือรับจา้ง      ยื%นซองเสนอราคาต่อเจา้หนา้ที%  พิจารณาผลการ
ประกวดราคา  ตรวจการจา้งหรือตรวจรับพสัดุเพื%อดาํเนินการตามวธีินั-น 

4) วธีิพิเศษ  ไดแ้ก่  การซื-อ  การจา้งที%เร่งด่วนหากชา้จะเกิดความเสียหายต่อ
สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง  จาํกดั  และวงเงินเกิน  100,000  บาท 
(หนึ%งแสนบาทถว้น)                ใหด้าํเนินการตามที%คณะกรรมการเห็นสมควร 

การตั-งคณะกรรมการ  และอาํนาจหนา้ที%กรรมการดาํเนินการแต่ละคณะใหเ้ป็นไปตามระเบียบสาํนกั   
นายกรัฐมนตรี  วา่ดว้ยการพสัดุในปีที%ใชอ้ยูใ่นปีปัจจุบนัโดยอนุโลม  ใหก้รรมการจดัซื-อลงนามในการจดัซื-อ  
จดัจา้ง  แต่ละครั- งและใหร้ะบุไวใ้นคาํสั%ง 
 

การดําเนินการเบิกจ่ายเงิน 
  ขอ้  7. ใหเ้จา้หนา้ที%ที%ดาํเนินการซื-อ  การจา้ง  เสนอผูมี้อาํนาจเพื%อสั%งจ่ายใหแ้ก่เจา้หนี- โดย
รวบรวมเอกสารหลกัฐานต่อไปนี- เสนอขออนุมติัเงิน 

1) รายงานการขอซื-อ  ขอจา้ง 
2) ใบเสนอราคา  ใบสั%งซื-อ  สั%งจา้ง 
3) ใบส่งของ  หรือส่งงานจา้ง  และหรือบนัทึกการควบคุมงานจา้งกรณี

สิ%งก่อสร้าง 
4) ใบตรวจรับพสัดุหรือใบตรวจการจา้ง 

 
 



การควบคุม  และ  บํารุงรักษา 

  ขอ้  8. ใหเ้จา้หนา้ที%บญัชีนาํพสัดุลงบญัชี  ควบคุมตามแบบที%กาํหนด  และนาํครุภณัฑ์
ลงทะเบียนให ้   หมายเลขตามแบบที%กาํหนด 
 
  ขอ้  9. ใหผู้จ้ดัการสหกรณ์ดูแลการเกบ็รักษาพสัดุ  ใหอ้ยูใ่นสภาพดีตลอดเวลา  ถา้เกิดการ
ชาํรุดเสียหาย  ใหเ้สนอประธานกรรมการเพื%อพิจารณาสั%งซ่อมแซม  หรือจาํหน่ายแลว้แต่ความเหมาะสม  
การซ่อมหรือจาํหน่ายครุภณัฑที์%มีราคามากกวา่  20,000  บาท (สองหมื%นบาทถว้น)  ใหเ้สนอขอการอนุมติั
จากคณะกรรมการ 
  ขอ้  10. กรณีที%ไมเ่ป็นไปตามระเบียบนี-   กใ็หเ้ป็นไปตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่
ดว้ยพสัดุในปีที%ใชอ้ยูใ่นปัจจุบนัโดยอนุโลม 
 
 

ใหป้ระธานกรรมการเป็นผูรั้กษาการตามระเบียบนี-  
 
 

    ประกาศ ณ วนัที%  11 มีนาคม  2547 
 
 
          อรุณ   สัตยาพิศาล 

     (นายแพทยอ์รุณ   สัตยาพิศาล) 
  ประธานกรรมการ 

          สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง  จาํกดั 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 


