
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลระนอง จํากดั 
ว่าด้วยการออกตั�วสัญญาใช้เงิน 

พ.ศ.2549 
----------------------------------- 

 
  อาศยัอาํนาจตามความในขอ้บงัคบัของสหกรณ์ขอ้18 และขอ้107(11)  ที%ประชุม
คณะกรรมการดาํเนินการ  ชุดที%  15  ครั- งที% 5 เมื%อวนัที% 20 เมษายน 2549  ไดก้าํหนดระเบียบวา่ดว้ยการออก
ตั5วสัญญาใชเ้งิน ดงัต่อไปนี-  
  ขอ้1.ระเบียบนี- เรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง  จาํกดั  วา่ดว้ยการ
ออกตั5วสัญญาใชเ้งิน  พ.ศ. 2549” 

ขอ้2.ระเบียบนี-ใหใ้ชบ้งัคบัตั-งแต่วนัถดัจากวนัที%มีมติเป็นตน้ไป    
  ขอ้3.ในระเบียบนี-  
  “สหกรณ์”  หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง จาํกดั 
  “คณะกรรมการอาํนวยการ” หมายถึง คณะกรรมการอาํนวยการสหกรณ์ออมทรัพย์
โรงพยาบาลระนอง จาํกดั 
  “ประธานกรรมการอาํนวยการ” หมายถึง ประธานกรรมการอาํนวยการสหกรณ์ออมทรัพย์
โรงพยาบาลระนอง จาํกดั 

ขอ้4.สหกรณ์ออกตั5วสัญญาใชเ้งินได ้2 ประเภท คือ  
(1)ตั5วสัญญาใชเ้งินระยะเวลาไมเ่กิน 12 เดือน 
(2)ตั5วสัญญาใชเ้งินระยะยาว 

ขอ้5.ใหป้ระธานกรรมการอาํนวยการรักษาการตามระเบียบนี-  
 

หมวด 2 
การซื-อและไถ่ถอนตั5วสัญญาใชเ้งิน ระยะเวลาไมเ่กิน 12 เดือน และระยะยาว 
ขอ้6.ใหเ้จา้หนา้ที%บญัชีจดัทาํรายละเอียดตั5วสัญญาใชเ้งินทุกฉบบั ตามแบบที%สหกรณ์กาํหน 

โดยจดัทาํบญัชีใหเ้ป็นปัจจุบนั เพื%อการตรวจสอบในแต่ละวนั 
ขอ้7.ใหผู้จ้ดัการรับผดิชอบ และจดัใหมี้การทาํบญัชี เอกสารต่างๆ เกี%ยวกบัตั5วสัญญาใชเ้งิน 

ใหค้รบถว้น   ถูกตอ้ง แลว้รายงานใหค้ณะกรรมการอาํนวยการทราบ 
ขอ้8.การซื-อตั5วสัญญาใชเ้งิน กระทาํไดโ้ดยผูซื้-อแจง้ความประสงคต่์อผูจ้ดัการตามแบบที 

สหกรณ์กาํหนด 
ขอ้9.ผูซื้-อตั5วสัญญาใชเ้งินจะตอ้งมอบตวัอยา่งลายมือชื%อของผูมี้อาํนาจไถ่ถอนตั5วสัญญาใช ้

เงินใหไ้วต้ามแบบที%สหกรณ์กาํหนดการเปลี%ยนแปลงตวัอยา่งลายมือชื%อของผูมี้อาํนาจไถ่ถอนตั5วสัญญาใช้
เงิน ตลอดจนขอ้กาํหนดอื%นๆ            ผูท้รงตั5วสัญญาใชเ้งินจะตอ้งทาํเป็นหนงัสือแจง้ต่อสหกรณ์ก่อน เมื%อ
สหกรณ์มีหนงัสือตอบรับแลว้จึงจะถือวา่การเปลี%ยนแปลงนั-นมีผลสมบูรณ์ 



 
ขอ้10. ผูซื้-อตั5วสัญญาใชเ้งิน อาจชาํระเงินคา่ตั5วสัญญาใชเ้งิน โดยวธีิใดวธีิหนึ%งหรือหลายวธีิ 

ไดด้งัต่อไปนี-  
(1)เงินสด 
(2)ตั5วสัญญาใชเ้งินของสหกรณ์ 
การชาํระเงินโดยตั5วสัญญาใชเ้งินจะมีผลสมบูรณ์ต่อเมื%อสหกรณ์ไดรั้บเงินเขา้บญัชีเรียบร้อย

แลว้ และจะคาํนวณดอกเบี-ยใหน้บัตั-งแต่วนัที%สหกรณ์ไดรั้บเงินเป็นตน้ไป  
การชาํระเงินโดยการโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากของสหกรณ์ สหกรณ์ออกตั5วสัญญาใชเ้งินให้

เมื%อไดรั้บทราบการโอนเงินเขา้บญัชีก่อนเวลา 11.00 นาฬิกา ในวนันั-น หากรับทราบหลงัจากเวลาดงักล่าวถือ
เป็นการรับเงินในวนัทาํการถดัไป  

ขอ้11.เมื%อสหกรณ์ไดรั้บเงินค่าตั5วสัญญาใชเ้งินครบถว้นแลว้ จะออกตั5วสัญญาใชเ้งินชนิด
หา้มเปลี%ยนมือใหแ้ก่ผูซื้-อ เพื%อถือไวเ้ป็นหลกัฐานทุกราย 

ขอ้12.เมื%อเจา้หนา้ที%การเงิน บนัทึกการรับชาํระเงินแลว้ ให้บนัทึกรายละเอียดการซื-อไว ้และ
ใหเ้จา้หนา้ที%บญัชีจดัพิมพต์ั5วสัญญาใชเ้งิน แลว้จดัทาํทะเบียนคุมการออกตั5วสัญญาใชเ้งิน เพื%อใหผู้จ้ดัการ
ตรวจสอบความถูกตอ้ง                และนาํเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม 

ขอ้13.ตั5วสัญญาใชเ้งินที%สมบูรณ์ จะตอ้งมีลายมือชื%อผูมี้อาํนาจลงนามตามขอ้บงัคบัสหกรณ์ 
พร้อมประทบัตราสหกรณ์ 

ขอ้14.เมื%อผูท้รงตั5วสัญญาใชเ้งินตอ้งการไถ่ถอนตั5วสัญญาใชเ้งิน ใหผู้ท้รงตั5วสัญญาใชเ้งิน
แจง้ความประสงคต่์อสหกรณ์และเมื%อเจา้หนา้ที%การเงินไดต้รวจสอบลายมือชื%อผูมี้อาํนาจไถ่ถอนถูกตอ้งแลว้ 
เจา้หนา้ที%การเงินจะทาํการคาํนวณดอกเบี-ยตามส่วนแห่งระยะเวลาของตั5วสัญญาใชเ้งินฉบบันั-น และนาํเสนอ
ผูมี้อาํนาจลงนาม แลว้ทาํใบสาํคญัจ่ายเงินเพื%อประกอบการจ่ายเงินคืนตามตั5วสัญญาใชเ้งินฉบบันั-น 

เมื%อเจา้หนา้ที%การเงินไดรั้บตน้ฉบบัตั5วสัญญาใชเ้งินที%ไถ่ถอนแลว้ใหแ้นบคูส่าํเนาพร้อม
ประทบัตราจ่ายแลว้และใหเ้ก็บเขา้แฟ้มตั5วสัญญาใชเ้งินจ่ายคืนแลว้ เพื%อรอการตรวจสอบต่อไป 

ขอ้15.การจ่ายคืนหรือไถ่ถอนตั5วสัญญาใชเ้งิน ใหจ่้ายเป็นเช็คขีดคร่อมเทา่นั-น เวน้แต่กรณีผู ้
ทรงตั5วสัญญาใชเ้งินเป็นบุคคลธรรมดามาติดต่อขอรับเงินดว้ยตนเอง และมีความประสงคจ์ะขอรับเป็นเงิน
สด กใ็หจ่้ายเป็นเงินสดได ้

ขอ้16.การกาํหนดอตัราดอกเบี-ยและการจ่ายดอกเบี-ยของตั5วสัญญาใชเ้งิน ใหเ้ป็นไปตาม
ประกาศของ สหกรณ์ 

ขอ้17.ใหผู้จ้ดัการควบคุมดูแลการเกบ็รักษาตั5วสัญญาใชเ้งินใหป้ลอดภยั ดงัต่อไปนี-  
 (1)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%ยงัมิไดอ้อกใหผู้ซื้-อ ใหจ้ดัทาํทะเบียนคุม และใหท้าํการตรวจสอบให้

ครบถว้น                  ถูกตอ้งอยูเ่สมอ 
(2)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%ไดอ้อกใหผู้ท้รงตั5วสัญญาใชเ้งินแลว้ ใหเ้กบ็สาํเนาตั5วสัญญาใชเ้งินกบั

บญัชีรายตวัตั5วสัญญาใชเ้งินแต่ละฉบบัใหค้รบถว้น 
(3)ในกรณีที%ปรากฏวา่ตั5วสัญญาใชเ้งินใดชาํรุด บกพร่อง หรือยกเลิก ใหเ้กบ็ตั5วสัญญาใชเ้งิน

พร้อมคูส่าํเนาไวใ้นแฟ้มที%จดัไวโ้ดยเฉพาะใหเ้รียบร้อย พร้อมที%จะใหท้าํการตรวจสอบ 



ขอ้18.ในกรณีที%ตั5วสัญญาใชเ้งินสูญหายไมว่า่กรณีใด ๆ ผูท้รงตั5วสัญญาใชเ้งินจะตอ้งแจง้ให้
สหกรณ์ทราบโดยเร็วที%สุดเท่าที%จะทาํได ้เพื%อใหส้หกรณ์ถ่ายสาํเนาตั5วสัญญาใชเ้งิน ให้ไวเ้ป็นหลกัฐาน โดย
สหกรณ์จะขอใหผู้ท้รงตั5วสัญญาใชเ้งินแจง้ไวต่้อพนกังานเจา้หนา้ที%ของทางราชการ 

หมวด 3 

วงเงินหน้าตั�ว และการคํานวณดอกเบี,ยตั�วสัญญาใช้เงินระยะเวลาไม่เกนิ 12 เดือน 
 

  ขอ้19.ผูซื้-อตั5วสัญญาใชเ้งินรายหนึ%ง ๆ จะซื-อตั5วสัญญาใชเ้งินมากกวา่หนึ%งฉบบักไ็ด ้แต่ทั-งนี-
จาํนวนเงินตามหนา้ตั5วสัญญาใชเ้งินแต่ละฉบบั จะตอ้งไม่ตํ%ากวา่หา้แสนบาท 
  ขอ้20.การไถ่ถอนตั5วสัญญาใชเ้งิน และการคาํนวณดอกเบี-ย ใหป้ฏิบติัดงันี-  

 (1)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%ครบกาํหนดเวลา หากผูซื้-อประสงคจ์ะเปลี%ยนตั5วสญัญาใชเ้งินฉบบั
ใหม ่หรือทาํการไถ่ถอน ใหแ้จง้ต่อสหกรณ์ ก่อนวนัครบกาํหนดอยา่งนอ้ย 1 วนัทาํการ 

(2)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%ครบกาํหนดเวลา แต่ยงัไมไ่ดไ้ถ่ถอน สหกรณ์จะจ่ายดอกเบี-ย ในอตัรา
ดอกเบี-ยตามหนา้ตั5วนบัแต่วนัที%ซื-อตั5วจนถึงวนัที%ครบกาํหนด สาํหรับดอกเบี-ยหลงัวนัครบกาํหนด จะจ่ายใน
อตัราดอกเบี-ยเงินฝากออมทรัพยข์องสหกรณ์ ณ วนัที%ไถ่ถอนนั-น 

(3)ตั5วสัญญาใชเ้งินชนิดที%มีกาํหนดเวลา จะไถ่ถอนไดเ้มื%อครบกาํหนดเวลา ในกรณีที%
จาํเป็นตอ้งไถ่ถอนตั5วสัญญาใชเ้งิน ก่อนครบกาํหนดเวลา ใหแ้จง้ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 3 วนัทาํการ การคิด
ดอกเบี-ยใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์  

(4)ตั5วสัญญาใชเ้งินทุกประเภท ที%มีระยะเวลาการถือตั5วไม่ถึง 30 วนั สหกรณ์จะคิดดอกเบี-ย
ใหใ้นอตัรา ดอกเบี-ยเงินฝากออมทรัพยข์องสหกรณ์ ณ วนัที%ไถ่ถอนนั-น 

ขอ้21.การจ่ายดอกเบี-ยตั5วสัญญาใชเ้งิน ให้จ่ายครั- งเดียวในวนัไถ่ถอน 

หมวด 4 

วงเงินหน้าตั�ว และการคํานวณดอกเบี,ยตั�วสัญญาใช้เงินระยะยาว 
  ขอ้22.ผูซื้-อตั5วสัญญาใชเ้งินรายหนึ%ง ๆ จะซื-อตั5วสัญญาใชเ้งินมากกวา่หนึ%งฉบบักไ็ด ้แต่ทั-งนี-
จาํนวนเงินตามหนา้ตั5วสัญญาใชเ้งินแต่ละฉบบั จะตอ้งไม่ตํ%ากวา่หนึ%งลา้นบาท และมีกาํหนดระยะเวลาการ
ถือตั5วสัญญาใชเ้งิน ตามช่วงระยะเวลาที%เห็นสมควร แต่ทั-งนี-ไมเ่กิน 120 เดือน 
  ขอ้23.การซื-อตั5วสัญญาใชเ้งินตอ้งแจง้ใหส้หกรณ์ทราบล่วงหนา้ 1 วนัทาํการ และก่อนเวลา 
11.00 นาฬิกา ในวนัที%แจง้ เพื%อที%สหกรณ์จะไดอ้อกตั5วสัญญาใชเ้งินใหถื้อไวเ้ป็นหลกัฐานต่อไป 
  ขอ้24.การไถ่ถอนตั5วสัญญาใชเ้งิน และการคาํนวณดอกเบี-ย ใหป้ฏิบติัดงันี-  

 (1)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%ครบกาํหนดเวลา หากผูซื้-อประสงคจ์ะเปลี%ยนตั5วสัญญาใชเ้งินฉบบั
ใหม ่หรือทาํการไถ่ถอน ใหแ้จง้ต่อสหกรณ์ ก่อนวนัครบกาํหนดอยา่งนอ้ย 1 วนัทาํการ ในกรณีที%ไมติ่ดต่อมา
สหกรณ์จะถือวา่ผูซื้-อตอ้งการถือตั5วสัญญาใชเ้งินตามระยะเวลาเดิมเฉพาะเงินตน้ ส่วนดอกเบี-ยสหกรณ์จะ
นาํเขา้บญัชีตามที%ไดแ้จง้ไว ้



(2)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%มีระยะเวลาการถือตั5วสัญญาใชเ้งินไมถึ่ง 6 เดือน สหกรณ์จะไมคิ่ด
ดอกเบี-ยให ้

(3)ตั5วสัญญาใชเ้งินที%มีระยะเวลาการถือตั5วสัญญาใชเ้งินตั-งแต่ 6 เดือนขึ-นไป แต่ไมค่รบ
กาํหนดเวลา สหกรณ์จะคิดดอกเบี-ยตามระยะเวลาที%ถือตั5วสัญญาใชเ้งินจริงในอตัราดอกเบี-ยเงินฝากออม
ทรัพย ์ณ วนัออกตั5วสัญญาใชเ้งิน 

ขอ้25.ใหค้ณะกรรมการอาํนวยการ มีอาํนาจกาํหนดหลกัเกณฑแ์นวปฏิบติั และวนิิจฉยั
ปัญหาเกี%ยวกบัการปฏิบติัตามระเบียบนี-  

 
 ประกาศ ณ วนัที% 21  เมษายน  2549 
 
 

 (นางสุจิตรา  โกยวานิช) 
       ประธานกรรมการ 

                                                                 สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง จาํกดั 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


